INSTRUKCJA EDYTORSKA

Teksty powinny by¢ przygotowane wedtug nastepujgcych zasad.:

1. Teksty nalezy napisa¢ czcionka Times New Roman, rozmiar 12, przypisy — 10,
interlinia — 1,5 z zastosowaniem margineséw 2,5 cm.

2. Laczna liczba znakow w tekscie: max. 23.000 (wlacznie z bibliografig
I streszczeniami.)

3. Uktad pierwszej strony artykutu: z lewej strony u gory imi¢ i nazwisko autora, a takze
nazwa instytucji. Ponizej na osi tytul w jezyku polskim i angielskim. Wszystkie
elementy pismem tekstowym, nie wersalikami. Ponizej streszczenia w jezyku polskim
I angielskim (max. po 500 znakéw kazde), oraz stowa kluczowe w jezyku polskim
i angielskim.

4. Tytuly, cytaty. 1. Tytuly dziet i dokumentow: a) reckopisy: oryginalne tytuly
dokumentow, referatow itp. piszemy w cudzystowie. b) tytuty dziet i dokumentow
drukowanych piszemy kursywa. 2. Cudzystowy w cytatach: generalnie podwojne (dot
— gora).

5. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby. Stosujemy oryginalng
pisowni¢ imion i nazwisk w ojczystym jezyku os6b wzmiankowanych, w wypadku
imion 1 nazwisk stowianskich zapisanych cyrylica stosujemy transliteracj¢. Imiona
0osOb po raz pierwszy wzmiankowanych w tek$cie lub narracyjnym fragmencie
przypisu powinny byé przytoczone w pelnym brzmieniu. W innych przypadkach
podaje si¢ inicjaty imion i nazwisko lub — w przypadku postaci znanych albo czgsto
wymienianych w tekécie — tylko nazwisko. W recenzjach stowo ,,Autor” piszemy
wielkg litera, o ile odnosi si¢ do autora recenzowanej pracy.

6. Stosowanie skrotow, zapis dat, liczebniki.

o W tekstach stosujemy ogdlnie przyjete skroty: itd., m.in., etc., r., w.

o Zapisywanie dat w tekScie: a) miesigc stownie, np. 14 marca 1971 r.; b) przy
réznych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., ale 27 II/11 III 1896 r.; ¢)
okresy od do: np. 1-10 maja 1900 r., | maja — 10 czerwca 1900 r.; d) w datach
wtragconych w nawiasie miesigc podaje si¢ liczbg rzymska i nie stosuje si¢
skrétu r. na koncu, np. (1 V 1826).

o Daty w przypisach: a) miesigc liczba rzymska, np. 5 III 1900 (nie dotyczy
cytatow 1 fragmentow narracyjnych); b) w razie braku daty dziennej miesiac
zawsze stownie, np. w marcu 1825 r.

o Pisownia okreslen ,,wiek”, ,,rok”: a) przed — rozwinigte, np. w wieku XVI,
w roku 1928; b) po — skrocone, np. w XVIw., w 1928 r.

o W okresleniach typu ,,w drugiej potowie”, ,lata osiemdziesigte” nie uzywa si¢
cyfr.

o Liczebniki: a) zapis cyfrowy z oddzielaniem spacja rzedow wielkosci, np.
1234, 11 456, 234 567; b) zapis cyfrowy z zastosowaniem skrotow: tys., min,
mld, np. 2 tys., 5 min, 10 mid.

7. Przypisy dolne. Numery przypisow umieszczamy w gornej frakcji, bez nawiasow,
kropek itp., w wierszu z wcigciem akapitowym. Odsytacze do nich w tek$cie
umieszczamy w gornej frakcji. W przypadku zbiegnigcia si¢ odsytacza z przecinkiem,
srednikiem lub kropka konczaca zdanie — przed tymi znakami (z wyjatkiem skrotow,
np.: w. lub r.). W przypisach stosuje si¢ skroty takie jak w tek$cie oraz
konwencjonalne skroty tacinskie: ibidem, idem, eadem, iidem, eaedem, op. cit.



8. Opisy bibliograficzne.

o

o

Czasopisma: inicjat imienia i nazwisko autora, tytul tekstu (kursywsg), tytul
czasopisma w cudzystowie, rocznik, rok wydania, numer lub zeszyt cyframi
arabskimi, strony.

Monografie: inicjat imienia i nazwisko autora, tytul kursywa, miejsce i rok wy-
dania, nazwa serii i numer tomu bez wyrdznienia, strony na koncu.
W wypadku prac zbiorowych po tytule przywotywanego tekstu nastgpuje po
przecinku — w: (bez nawiaséw prostokgtnych), tytut opracowania zbiorowego
pisany Kursywa oraz inicjat imienia i nazwisko redaktora.

Stosowac nalezy polskie okreslenia skrotowe: wyd., oprac., red. (nie pod red.).



