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Rodzaje zaje¢ i liczba godzin: Studia stacjonarne Studia niestacjonarne

Wyklad

Cwiczenia

Laboratorium 18

Projekt

(§8]

Liczba punktow ECTS:

Cel przedmiotu

C1 Zapoznanie studentéw z komputerowymi metodami tworzenia i edytowania dokumentow tekstowych i
obliczeniowych

C2 Nabycie praktycznej umiejetnosci poshugiwania si¢ podstawowymi narzedziami wyszukiwania i
prezentacji wiadomosci

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i innych kompetencji

1 | nie ma

Efekty ksztalcenia

W zakresie wiedzy:

EK1 Zna zasady tworzenia dokumentow tekstowych i1 obliczeniowych

W zakresie umiejetnosci:

EK2 Tworzy dokumenty tekstowe i obliczeniowe

EK3 Poszukuje i prezentuje wiadomosci na zadany temat
W zakresie kompetencji spolecznych:
EK4 Wykazuje kreatywnos¢ przy tworzeniu dokumentow i prezentacji multimedialnej

Tresci programowe przedmiotu

Forma zaje¢ - Laboratorium

Tresci programowe Liczba godzin
L1 Wprowadzenie do programu: Word, tworzenie dokumentéw 4
tekstowych, formatowanie tekstu, rysunki, tabele, wzory
L2 Korespondencja seryjna, spis tresci, indeksy i spisy, 4
naglowek i stopka, podglad wydruku
L3 Wprowadzenie do programu : Excel, tworzenie tabel, rodzaje 4

danych, , format pél numerycznych, formuly , kopiowanie .
przenoszenie, wykresy standardowe, prezentacja wynikow

L4 Korzystanie z szablonéw i tworzenie wlasnych szablonéw do 4
analizy np. bledow pomiarowych i odchylek
L5 Przygotowanie prezentacji w Power Point na temat zadany 2

przez prowadzacego zgodny z kierunkiem studiow.
Prezentacja swojej pracy- dyskusja.

Suma godzin: 18

Metody i Srodki dydaktyczne

1 Wryklad z prezentacja multimedialna

2 Zadania do samodzielnego wykonania przez studentow w programach komputerowych

Sposoby oceniania

Ocenianie ksztaltujace

F1 Aktywne uczestnictwo na zajeciach laboratoryjnych

F2 Ocena biezacych postgpow prac (zadania wykonywane na komputerze sa sprawdzane przez
prowadzacego pod koniec zajegc)

F3 Zaliczenie laboratorium polega na poprawnym wykonaniu czterech Liczen




Ocenianie podsumowujace

P1

i oceniane w stopniach od 2 do 5

Cztery zadania, po jednym z kazdego modutu tematycznego sg wykonane przez studenta systematycznie

ObciaZenie praca studenta

Forma aktywnosci Srednia liczba godzin na realizowanie aktywnos$ci
Godziny kontaktowe z wykladowca, realizowane w 18
formie zajg¢ dydaktycznych — taczna liczba godzin w
semestrze.
Godziny kontaktowe z wykladowca realizowane w 1
formie konsultacji i egzaminu— taczna liczba godzin
W semestize
Godziny niekontaktowe - przygotowanie si¢ do zajec 31
Suma 50
Sumaryczna liczba punktéw ECTS dla 2
przedmiotu
Literatura podstawowa i uzupelniajaca
Literatura podstawowa
1 1. Wrotek W. Informatyka Europejczyka. Technologia Informacyjna. Helion, Gliwice, 2006.
2 2. Litwin L.: ECDL. Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych. Przewodnik. Wydawnictwo
Helion 2009.
Literatura uzupelniajaca
3 Kopertowska-Tomczak M.ECDL. Arkusze kalkulacyjne, Wydawnictwa Naukowe PWN, 2011.
4 Kopertowska-Tomczak M. ECDL. Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwa Naukowe PWN, 2009.
Macierz efektéow ksztalcenia
Odniesienie danego efektu
ksztalcenia do efektow d
Efekt zdefiniowanych dla calego Cele Tresci iI:xI'ngkiy Sposoby
i rogramu (PEK : i ; niani
ksztalcenia progr ( ) przedmiotu programowe LY - oceniania
MBMIA W07 ++
EK1 MBMIA_U07 h Cl L1,12,13,14 1,2 F1,F2,P1
MBMIA W07 ++
EK2 MBMIA U25 e C1 L1,12, 13,14 1.2 F1,F2,P1
MBMIA W07 +++
EK3 MBMIA U04 ++ C2 L1,13,L5 1,2 F1,F3,P1
MBMI1A UO3 +++
MBMI1A W07 +
EK4 MBMIA U23 ++ Cl,C2 Llijzigj‘ 1,2 F1,F3,P1
MBMIA K03 ++ 3
Formy oceny - szczegoly
Na oceng 2 Na oceng 3 Na oceng 3+ Na ocene 4 Na oceng 4+ Na oceng 5
(ndst) (dst) (dst+) (db) (db+) (bdb)
o Wie ‘]a}f Wie Jak' Potrafi
} ] Wie jak tworzy¢ tworzy¢ .
Nie potrafi .. ) . wymienic i
obshigiwac Wie Jak tworzyé dokumenty dokmnent_y Wyczerpujaco
oeTamew obstugiwac dokumenty tekstowe ( z tekstowe 1 omowié eta
prog . programy tekstowe i wykorzystanie | obliczeniowe, o Py
EK1 tekstowych i . : L ] - tworzenia
tekstowe 1 obliczeniowe, | mrysunkowi |z .
arkuszy o ) ] . | dokumentow
. arkusze jak tabel oraz wykorzystanie .
kalkulacyjnyc . i . ) iy tekstowych i
kalkulacyjne prezentowac programy m réznych X .
h ] ; T A obliczeniowyc
proste dane obliczeniowe, | mozliwosci h
jak pProgramowyc




prezentowac h
proste dane na
wykresach,

EK2 Nie potrafi Tworzy prosty Potrafi
obshigiwa¢ dokument wykonaé
programow tekstowy dokumenty w
tekstowych i samodzielnie Potrafi WyzZnaczonej
arkuszy ale Potrafi wykonac formie
kalkulacyjnyc wykorzystuje | wykonac dokumenty w | stosujac
h Tworzy prosty | tylko mata proste WyZnaczonej dodatkowe

dokument czesé z dokumenty w | formie elementy
tekstowy przy | wprowadzony | wyznaczonej stosujac tekstowe i
pomocy ch elementéw | formie, potrafi | dodatkowe zlozone
innych os6b programow poszukiwac elementy funkcje,
potrzebnych tekstowe i dodajac
funkcji zlozone elementy z
funkcje innych
programow
np.
graficznych

EK3 Nie potrafi Potrafi Potrafi Potrafi Potrafi Potrafi
obshigiwa¢ otworzy¢ utworzy¢ utworzyc stworzy¢ stworzyé
programu do prezentacje prezentacje prezentacje prezentacje prezentacje
prezentacji multimedialng | multimedialng | multimedialng | multimedialng | multimedialng
multimedialny | , nie potrafi . W prostym , W réznym Z réznymi Z réznymi
ch modyfikowa¢ | ukladzie ukltadzie rodzajem rodzajem

slajdow, slajdu i slajdu i slajdow, z slajdow, z
prezentowac prezentowac pokazem animacjami i
W recznym W rgcznym niestandardow | pokazem
pokazie pokazie Y. niestandardow
ym.

EK4 Brak Potrafi Potrafi Potrafi Samodzielnie | Samodzielnie

umiejetnosci wykonac wykona¢ wykonac tworzy tworzy
proste proste proste dokumenty dokumenty
dokumenty w | dokumenty w | dokumenty w | stosujac rézne | stosujgc rozne
WYyZnaczonej wyznaczonej wyznaczonej mozliwosci mozliwosci
formie formie, potrafi | formie, potrafi | programow programow
poszukiwaé poszukiwac tekstowych i tekstowych i
potrzebnych potrzebnych multimedialny | multimedialny
funkcji funkcji ch ch oraz
dodajac
wlasne
pomysly
rozwigzan
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